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1 APRESENTACAO

11 Software Emissor de NF-e

O Software Emissor de Nota Fiscal Eletrénica € um programa
que, apos instalado na maquina do contribuinte, permite a
emissao de Notas Fiscais Eletronicas (NF-e) para a
correspondente Secretaria de Fazenda Estadual (SEFAZ). O
software compreende: a geragao do arquivo da Nota Fiscal
Eletronica, meios para realizar a assinatura com o Certificado
Digital que o contribuinte possuir e a sua transmissao para a
SEFAZ relacionada. Também permite o gerenciamento das
NF-e e o cancelamento das mesmas, a impressao do
Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletronica (DANFE) para a
circulacdo das mercadorias e outras funcionalidades
acessorias, para facilitar a criagao da NF-e, tais como os
cadastros de clientes, produtos e transportadoras.

1.2 Objetivos do software

Fornece, de forma gratuita, um software para a
emissao de notas fiscais eletronicas em substituicao as notas
fiscais modelos 1 e 1A, de forma a auxiliar o processo de envio

de informacodes ao Fisco.

Compatibilidade com a maioria dos sistemas
operacionais existentes no mercado, com preferéncia ao
Windows, ainda que execute nas plataformas MAC (exceto a
versao Catalina) e o Linux.

1.3 Alguns cuidados

O usuario do Software Emissor de NF-e (modelo 55) passara a
emiti-las em substituicao as notas fiscais modelos 1 ou 1A. Al
empresa deve se credenciar na SEFAZ, correspondente para
realizar a emissao de NF-e.

Atencao! Para mais informacodes, entre em contato com a
Sefaz de seu estado.

Consulte sempre um contador.



2 ALGUNS CONCEITOS BASICOS

2.1 Nota Fiscal

A Nota Fiscal € um recibo obrigatorio apos qualquer
transacao de venda de produtos ou servicos (quando ha
Convénio entre o estado e municipio). A NF documenta a
transacao e serve para o recolhimento de impostos. A nao
utilizacao da nota € considerada sonegacao fiscal.

2.2 Nota Fiscal Eletronica (NF-e)

Pela definicao oficial brasileira, uma Nota Fiscal Eletrénica
(NF-e) € "um documento de existéncia apenas digital,
emitido e armazenado eletronicamente, com o intuito de
documentar uma operacao de circulacao de mercadorias ou
uma prestacao de servicos.

Os dois tipos de NF-es

Normal: E o tipo padrao de envio de Nota Fiscal Eletrénica,
quando nao ha problemas de conexao entre o software do
contribuinte e a SEFAZ.

Contingéncia: Quando ha problemas de comunicagao entre
o software do contribuinte e a SEFAZ ou quando o ente
realiza manutencao nos servidores, orientando o processo
de envio em contingéncia.

Salvo no ultimo caso, recomenda-se cuidado ao utilizar esta
opcao. A NF-e em contingéncia implica na impressao do
DANFE em formulario de seguranca.

2.3 Arquivo XML

XML, do inglés eXtensible Markup Language, € uma
linguagem de marcacao recomendada pela W3C para a
criacio de documentos com dados organizados
hierarquicamente, tais como textos, banco de dados ou
desenhos vetoriais. A linguagem XML é classificada como
extensivel, pois permite definir os elementos de marcacgao.

2.4 DANFE

DANFE ¢ o acronimo para Documento Auxiliar da Nota Fiscal
Eletronica, que € uma representacao grafica da NFe.

O DANFE deve ser impresso antes da circulacao de uma
mercadoria, acompanhando o seu transito e providenciando
informacodes sobre o emitente, destinatario, valores etc.



2 ALGUNS CONCEITOS BASICOS

2.5 Chave de Acesso

A chave de acesso ¢ uma sequéncia de 44 digitos que &
gerado depois que a nota fiscal se encontra na situacao
Autorizada.

2.6 Cartade Correcao

Evento criado a partir da NF-e na situacao autorizada.
Permite retificar dados incorretos no documento fiscal.

2.7 Erros

Os erros ocorrem no momento da validacao dos dados da
NF-e pelo Emissor.

2.8 Rejeicoes

Sao mensagens devolutivas da SEFAZ quando se transmite
a nota fiscal com inconsisténcias fiscais ou tributarias. Elas
sdo identificadas por numeragdes. E necessario corrigi-la
para que ela volte a ser transmitida.

2.9 Notas Técnicas

Sao as normativas da SEFAZ para estruturar, de acordo com
as regras estabelecidas de arrecadacao e tributos, o
processo de preenchimento das notas fiscais.



3 CHECKLIST PARA INSTALACAO
E EMISSAO DA NOTA FISCAL ELETRONICA

3.1 Requisitos basicos antes do download

Como dito, o emissor de nota fiscal funciona principalmente
na plataforma Windows, porem & compativel com o Linux e
MAC (exceto versao Catalina).

3.2 Credenciamento

Além da autorizacao, o usuario do emissor devera solicitar o
credenciamento na SEFAZ de seu estado. Para mais
informacoes, acesse;

http.//www.nfe.fazenda.gov.br/portal/principal.aspx
3.3 Certificado Digital

O software do emissor exige um certificado digital: modelo
A1 ou A3 / E-CNPJ comercializado por entidades
certificadoras  habilitadas. Consulte as instituicoes
credenciadas em:

http://www.iti.gov.br/certificado-digital

Tipos de certificado digital:

A1: certificado oferecido em formato de arquivo e instalado
no computador do usuario. Possui a extensao *.p12 ou *.pfx.

A3: dispositivo externo a ser conectado no computador. Em
geral, em forma de pen drive ou leitor de cartdo.

3.4 Programa Java

Para executar o emissor de nota fiscal, instale a ultima versao
do programa Java. Para mais informagoes, acesse:

http.//www java.com/

2.9 Download do Emissor de Nota Fiscal NF-e

O SEBRAE oferece gratuitamente o Emissor de Nota Fiscal
(NF-e - mod. 55) para download.
Acesse: http.//emissores.sebraesp.com.br

O usuario sera direcionado para a pagina do SEBRAE do
estado de Sao Paulo.



4 INSTALACAO DO JAVA

4.1 O software Java

Ainstalacao do programa Java da Oracle (JRE) € essencial para
que o emissor de nota fiscal execute no seu computador. Vocé
ja tem este software instalado? Otimo! Apenas consulte se é a
versao atualizada.

Conheca a versdao atual do  Java no  site
https.//www java.com/. Clique na opcao Fazer Download ou
no botao Download Gratuito do Java.

4.2 Conhecendo a versao do Java instalada no
computador

Consulte a versao do Java instalado:

1) clique no botao Iniciar
2) no item Pesquisar
3) digite Configurar Java

4) Na aba Geral clique em Sobre...

[ o] anster | v | Semrenca [ et

Exbe s Informagfies de Vernlo sobre o fanel de Contrale Jave.

Defngies de Rede

s defriches de rede 80 Lsades cursnte coneBes com & Intemet, Bur Dadrlio, o Jive userd s
LR ANt modficr essas

defrughes de rede do seu Vb browser. Soments
definigies.

devem
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4.3 Nao é a versao atualizada?

Desinstale o programa Java se a versao instalada no computador € anterior a versao informada no site do Java. Este procedimento
s6 nao é recomendado quando ha outros programas no seu computador que utilizem versdes anteriores. Um técnico de
informatica pode ajudar vocé neste processo.

Acesse o Painel de Controle (1) do computador, clique no item Programas (2) e depois na opgao Desinstalar Programas (3). Na
lista programas instalados, selecione o programa Java (4) e clique em Desinstalar (5). Em seguida, reinicie o computador.

Ajuste 83 configurasies do computador libie por Cotegreia =

Sisterna & Saguranca Contas de Usudrio

iy B A o terai o g o conts

 Aparéncia e Personalizacio

Ry o

Atenr el ge funde e dees te Baliha
i Bjustar s wosiughe sa s
. bscolher opghes o n FReldgia, dioma & Regilo

comeantifaments oo v
Adtenar metodes de entrada

Ao 1o de data, hia G i

Facilidade de Acesso
sl Bererst gpaw 1 Winderen sugita e
Ctimizer miticho viead

*|-q Programas | CROER S 1 2 + Frogumas » Prbg
'\ ] e

> = Fragnme s do Banel de Cansrote

Desinstalar ou alterar um programa
Enil shuslizmgées ataluss e

Amersr ou Repanie
i Ativar o et secunnes 2o 5
Minzea - Dvgamizm = E* @
Instatar um geograma da rede -
Hams Edaoe Instaledo em Tamanho  Vende
BT-Tp TA2 184) Igar Pyl MR 4TEME 160
I chvioe S oot Fnichen OC « Perterguobs Adobe Symems Incomprated 13022020 DOME 200062000
B o Fiwai Playw 32 HPAP adebe 1amAne I0ME 2O
1P tinplanes Mace b instaler RET T 3T SATME 2068
¥ Apbcatie Bradesco wersis 20 Coppight 1013915 Seapun Tran—. (TAT01E 24ME 20
T Crysts Repet etk Viewes s
7 D ron WM Cliant Dymens Sclucoes ebebgentes 10 LEME 108
4 Driver de grifions intek b kel Carpoistion 130820 TZME IMIBI03E
i EyisTec Fingerprint Driver Egit Tachnelogy Inc. 13062010 LIZME 3280
B Faicien Fartingt bne TSm0 HIME SEEVHT
& Goegls Cheema fGongle LLT (=0T BLDIETARL
5 Hothey 2348 N e
R mhinecn TPM Brotescansl Pacage Infinean Technolagies 4G 1304208 ELIME A)a0ai
' leayude Alrpdarse Mods HID i i e Corpontion TaEaTE 1380
L et Managamn Engs Chmmanents Ieaal Carpatation s [LEEEe
Wit Hptoork Cammectiony 125540 Irtat TSR BEEME TLS5AE
Irtgl Corpangtipn 1 i 161 20
A Lt 51 Oracie Carpotrtion 2AmATIE EZME_BOWIDIY
Felite Maga Codes Pack 720 F AT BEME 7.8
13 Miconaft tffice 2000 Web Components Microssht Carparsbon 20X REME 12045109018
3 Micacestt THtice Home ang Buniness 2016 - pi-ar Microssft Camparztion e e
& Micseaelt Sihasbght [ —— e STME - 513000
M n - 300 LT 13052016 13BME 10040208
st Vaual G 210 188 Rudictrinable - 11T Whcimest Cerperben e H,IME 100

Tomartay M2ME

Orade Corporsbion Verssa de oduter 051015

i ik de wpor
= | Link e Agarts. ~ httgejovmcominaip  nfrmagis de st

4.4 Instalando a versao atual do Java

E necessario consultar algumas configuracées do seu computador se vocé precisou remover a versao anterior ou Nao possui o
Java em seu computador para que a instalagao seja satisfatoria.

4.5 32 ou 64 bits

O Sistema Operacional Windows pode funcionar com um desempenho de 32 ou 64 bits. Assim, 0s programas para que tenham um
melhor desempenho, deverao ser instalados de acordo com esta arquitetura de desempenho.
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4.6 Reconhecendo o sistema de desempenho do computador

Para saber se o seu computador & de 32 ou 64 bits, acesse o Painel de Controle (1) do computador, clique no item Sistema e
Seguranca (2) e depois na opgao Sistema.

Uma alternativa mais rapida para conhecer o desempenho do computador € pressionando simultaneamente a tecla janela do
Windows + a tecla Pause Break. +

@ = 1[5 Painelde Controe ] v € [[Pescuisar Painel de Conole P

Ajuste as configuragdes do computador

2 = = = = ¢ % o PaineldeControle » Sstemue Segurangs + v e Pesquisar Painel de Controle 0
isterna e Seguranga =
Vesificar o status do computados Inicio o Panel de Canirale :
% Salvar ciipias de backup dos arquivos com Histérico f";'""‘ de "“;’“ = -
ol . wifiean o a0 cornpuitardy o sessbver probiirmat
e b . Abtemer s Soprrnge 1) Abwssr conligusiges de Contrale de C S o -
Encantrar & comigs problemas PR
Firewall do Windows
Rede e Internet . Vaficare: stats do irewsd | usrmsi e aplic e pakc Frmveall da Windes
Exibir o status & a3 tarefas da rede h = =
S Escother opgiies de grupo domésticn e de Comtan de Lhuitic By e a @ Pt -
compartihamento g Agarincsa  Baeconalizagi i SRR,
Reltge, kioma s Regile

| Hardware & Sons Windows Update
Exibik impressoras € dispesithos Facikdude de Acesso L ou desavar o stualsgho mtortica | Verficer se hi atuslizagdes

Instalar stulizagfes opcionas | Eibis hisideico de stuskaagio

Adicionar dspositive
’*i”"‘“_

usatas

B+ = T e Puealseonten ¢ Sitenes S ¢ Sitem 100 LEwwan ihEn Sy -
Prograi [
k Degingtal,  ™oednhemddelemms g farmages bidsicas solbve & computadir
Obter PO ) Gareseimdes de Dasrstrn [Forapva——
W Congurgies remaie: Wby 1710 ] -
& Proanghe do sinems 200 Mixrsoht Comonation, Tode s dtiles rmemvades. - W]n d ows 8
W Conligample mngadis b3 Cllrimm e s remtsws Com & e Eibgh i WAt .-
v

Sotem
Faacime Foaths dsmatics 5
Macksis Reatiz
Bescessaden Im0eHF CoraTMY -0 G B 240061 Z80GHE POSITIVO
e mesiags Y 300 OF tdzaced THT O EMPRESAS
s e |
Sapes Sonths mfoemarics 1L
o Supastaarir
Waoneds compuder WVSOTRGET v
Mimscamphiade  CPUGLTIPON S apsabransay bt
comeueidzr
Desariha 0 compitabor
Dominis paey
[r—
Vhncdzwn shvadn Lar Temmes s Licwmcs par Scftams theroactt
0 o P Frechact D DR252 S0 21FU- A4 DEM itz ke e prduts (Frmhert Ky
Contre e e
e ety

4.7 Instalando o Java

Agora que voceé ja sabe como identificar versao do Sistema Operacional Windows, 32 ou 64 bits e consultar a versao atual do Java,
podera instalar a versao compativel com o seu computador. Acesse: http://www java.com/

Para outros sistemas operacionais, consulte:
https.//www java.com/pt_BR/download/help/download_options.xml
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5 DOWNLOAD DO EMISSOR DE NOTA
FISCAL ELETRONICA

Na pagina, role a tela até encontrar a informagéo Download do Emissor. E necessario possuir cadastro no SEBRAE, seja de Pessoa
Fisica (CPF) ou de Pessoa Juridica (CNPJ). E simples e rapido.

Alem de baixar o software gratuitamente, vocé recebera todas as novidades em cursos palestras e outras ferramentas vao ajudar
vocé a melhorar o desempenho do negaocio.

o | Sebiae

€ =+ C @ emssoressetiaesp.oombt E @

HoMs ® | Cobrag - emissoresssbraesp com br oo estites
emissares sebraesp rom.br - Pecquiss do Google

tpps /femisiones. sebraesp comuby

tp ffemmoresssbraspcom.be

Q@ | & emnsorevsebraesp.combr = = ” i

dpm d Bockmarn [ Convetdordetou. G cowrdeyoutube. 4 Wiltsducoige - [ Fore-PegeSimwe. (3 Bocos-Boce O [ s panes - e - Dutren favartes

SEERAE o Event Se dighals  © dos Sebe £ Fabe G Notices Q4 E Cacast '|
wwsefventos  Servigosdigitals  Conted SetvoenosEstados  Fale Conosco icas Entrar rar
=

nicio Cursos e eventos Atendimento o Clents
fedmersepor et Download Emissor

k‘lua"!agﬁ.ﬁ do Emissor Para fazer o download do Emissor NF-g ou CT-e cligue abalxn.

Salba se 0 sen Emizsor (NF-£] eatd atualizade (ditima ve
Inicia & Emissor, chique ng menu “Aluda, na oprio "Sobri
warsdin o seu programa,

> Wersdo atual do Emissor NF-e de producao € a versan ¢
{16/01/2020)

*Wersko atuad do Emissor CT-e de produgio @ ayersso J
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6 FAZENDO O SEU CADASTRO
NO SITE DO SEBRAE

Ja possui cadastro? Informe seu CPF e senha.
Nao tem cadastro? Clique no botao Cadastre-se.

CusoseEvenios  Serviposdigitsis  Contwidos  Sebraenos Estados  FaleConosco Noticis Q)

o |Sebere

Faca login ou cadastre-se

€ >C A fcatiback=MCrodHRwO\BvaSa3LnNIYn RSS20 nive2ViemFlomeE I S

Safab indo, Faca logi & .

I Agpi W Boskmak O tvassol

SEBRAE CurscseEventos  Servigosdigitals  Comveddos — SebreencsEstados  FaleConosco  Moticias Q) Entrar Cadastrar
CPF - apenas numesros e

163727847

Cadastre-se. E rapidinho! s sesmsmcnmentoovssiao

Dados Pessoais

CPF - insira apenas numeros ™
Mo possui cadastro ainda? 0

Chque agui pars
realizar & cadastrol

Dats de nascimento* Sem*

2170801972 * Masculing
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7 ACESSANDO SEU CADASTRO
NO SITE DO SEBRAE

Realizou o cadastro? Faga o seu login!
Informe o CPF (1) e depois clique em Entrar (2).
Em seguida, Informe a senha e depois clique em Entrar (3).

o |Sebree ®

¢« > C & i i i i ginturi MICxogHRwORyd 3 ILnN YA ZS S20ul ntve2Viem =% B @
B dppe W Boobeis [ Comertderdevou. G comerecyuube. o Wilidussigae. [ HomePageSitowe,  E3 BeeercBscorOW.. B jubue panere - arge » Dutrss fayarites
— e
SEBRAE CursoseEventos  Senvigosdigitals  ConleGdos  SebraenosEstados  FaleConcsco Noticas Q) Entrar | Cadastrar

Faca login ou cadastre-se

oAF |Sebran ®
Sejabem-vindo. Faca login ou se cadastre parater acessoanssend o, @ 5 lBack=MCxodHRNOIB3d3LINIVAINZS S0 Yrive iomFlbm EtGVEGaG T lbas0emoshG.. & ¢ B =7 4 i
B Appi o Bockmars - Okt i
T A SEBRAE CurscanEventos  Sarvigosdighale  Conteddos  SebraenosEstados  FaleConosco  Motices Q4 Entrar [_cmmur _|
185677.278:47 -
Faga login ou cadastre-se
2 E
Sefa bem-vindo, Faga bogin ou 52 cadastre para ter ac2ss0 208 senvigos online.
Mao possui cadastro ainda? Q13 OTAVIO GALLEGO LORENTE
Senha

e

Nao possui cadastro ainda?
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8 DANDO CONTINUIDADE
NO DOWNLOAD DO EMISSOR

Role a tela até encontrar as opcdes de Download. Escolha o Emissor de Nota Fiscal Eletronica - 4.0.1 em Versdes de Producao (1).

€ 3 C & meuatendimentosebrae.com.br/sites/PortalSebrae/loginuricallback=MCxodHRWOIBvd3d3LnNIYnIhZSSjbZ0uYnhveZ Viem Flbm ErdGVIcGxhdGluZy9jb250cm3shG.. o & Il =

H Apps o Bookmads - Outros favontos
SE_B?AE CursoseEventos  Serviosdigitals  Conteldos SebraenosEstados  FaleConosco  Netids Q . v :
VERSOES DE PRODUCAO

Wl Emissor de Nota Fiscal Eletrénica-4.0.1

Emissor de Conhecimento de Transporte- 3.00

VERSOES DE HOMOLOGAGAO (TESTE)

* | Emissor de Nota Fiscal Eletrénica - 4.0.1 ]

Emissor de Canhecimenta de Transparte - 3.00

Mota Fiscal Eletrinica (NF-)

*Para quem nao conhece o emissor, 0 SEBRAE disponibilizou uma versao de teste (homologagao) para que sejam feitas simulagdes
de emissoes de notas fiscais. Importante: Ela ndo possui validade juridica.
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9 INICIANDO A INSTALACAO DO EMISSOR

Depois de escolher a versao do Emissor para a instalagao (1), na parte inferior esquerda da tela, sera exibida a mensagem de que o
arquivo pode danificar o computador (2), clique sobre a opcao Manter (3).

W Faga o download do emissore = X

€& - C @ sebraccombr/sites/PortalSebrae/uis/sp/institucional/downioad 1358a545010a1610VgnVCM 1000004002 10aRCRD a s+ m = H
i Apps % Bookmarks » Outros favontos
SES_?AE CursoseEventos  Servicosdigitsls ConteGdes SebrasnosEstados  FaleConosco  Noticias Q Entrar ICadastrar
1 I3 Nota Fiscal roni

Emissor de Conhecimento de Transporte - 3.00

VERSOES DE HOMOLOGAGAO (TESTE)

Emissor de Nota Fiscal Eletrénica - 4.0.1

Emissor de Conhecimento de Transporte - 3.00

emussonessebrae com.brinfe/wd01/producso/emssortife-4. 0_1nip
2

Este tipo de anquivo pode danificar seu computador, C}n.mr:I m Des
A cartar
manter o arquiva emissorNFe-4_0_1..jnlp mesmo astim?

16
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Pronto! O arquivo ja esta pode ser instalado. Dé duplo clique sobre o arquivo emissorNFe-4_0_1.jnlp para executa-lo.

e

€« - C & sebraecom.br/sites/PortalSebrae/ufs/sp/institucional/download, 1358a549010a1610VgnVCM1000004c00210aRCRD a * B = i
i1 Apps W Bockmarks » Outros faveritos
SEB_=RAE CursoseEventos  Servicosdigitais  Contelidos  SebraenosEstados  FaleConosco  Notfcias Q Entrar
VERSOES DE PRODUCAQ

Emissor de Nota Fiscal Eletrénica -4.0.1

Emissor de Conhecimento de Transporte - 3.00

VERSOES DE HOMOLOGAGCAO (TESTE)

Emissor de Nota Fiscal Eletrénica - 4.0.1

Emissor de Conhecimento de Transporte - 3.00

[ emisserNFe-40 tdalp A
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10 ASSOCIACAO DO ARQUIVO DO EMISSOR

10.1 Problemas com associacao do arquivo Java

Os arquivos precisam estar associados a programas para abri-los, imprimi-los ou executa-los. Por exemplo, os documentos de

textos possuem uma extensao ".doc para que sejam abertos no Word. E graficamente sao representados por@. No caso do Java,
. - 4,

seus arquivos sao representados graficamente por 5. .

Depois de baixar o arquivo emissorNFe-4_0_1,jnlp, como na figura anterior, ele ficou localizado no canto inferior esquerdo na Barra
de Tarefas. Identifique se ele esta representado graficamente pela xicara de café do Java.

Se nao estiver, vocé tera problemas para instalar o emissor de nota fiscal. Para resolver isso, associe este arquivo ao programa Java.

Abra o Painel de Controle (1) do computador, clique no item Programas (2), depois na opcao Programas Padrao (3), clique no item
Fazer com que um tipo de arquivo sempre seja aberto em um programa especifico (4). Na coluna nome, procure .jnlp (5) e
depois clique no botao Alterar Programa (6).

® -

1'[ " Panel de Controle

w| & | | PesgquisarPainel de Cantrole

P

Ajuste as configuragdes do computador

v,

<

Sistema e Seguranga

Verificar o status do computador L

Salvar copias de backisp dos arquiv
de Arquivas

Encontrar £ cornge probismas

_ Rede e Internet

Essbvar o status e a5 tarefas da rede
Escolher opciies de grupo domeésti
comgartilhamento

Hardware € Sons

Esiliir irmipressaras & dsposithves
Adicionar disposdiva

Agustar 35 configuragbies de mobili
usadas.

@

Desinstalas um programa
Okter programas

Buibir o Categoria =

® = 1 |8 + Painelde Controle + Programas » |

Inicia da Painel de Cantrole

Sisterna £ Seguranga
Rede & Internet
Hardware e Sons

= Programas
Contes de Usudrio
Aparéncin ¢ Personakizacha
Reddgio. Idioma e Regiio
Facilidade de Acesso

i

Programas e Recursos
Desinstalar um programa | W Ativar ou desativar recursos do Wind,

Executar programas cnados para versdes anteriores do Windows O |

Programas Padrio
Alterar s contiguracies padrio pars a midie ou os dispositives

Definir o2 programas padric

* 4 5+ PunddeContcle « Programes » Frogums Padibo + Define Auccisgfes

Assoeiar um tipo de aruive ou protocolo  um prograna espectica

2

Hito b estensies ou proscoics selecianadas

E3)

lava

| Hema Dustricin v aruiad
P RS e e e
5| Fink: Arquive BILP Hloce de nota:
b Cipect '
L jad
@ 1PEG 2000 Image Pt
= ipe bmagem MG ivmlandor de Fatorde Windses
| = Imagem IPEG Wizsaliader de Frton de Winde
= imagorm 11688 ialadze e Ptz de Vindz
I P Aiquiy eenSeript WRcinsalt § Winihows Based Serige Host
| Elpe Miciesh & i
i ivaslasdor 155
| Madka e WEndeay
| ® o CuickTime Plryer
|_aa Arguin KL Aglicatie descorbecte
| [ares Amun KDC Fotes
" ssael Prperty List Agficative descorbedite
_ ot Ao LATEX Aplizetiva desonedds
o Dickoniry s Apficativ desconkecids
ign e LB Apfcains demrecide
™ Augarve LI Aplicatvs descariacids
Ik Sk Apluctis teganieide
s Srmubve LOCAL Aplicatnss demcnriacids

Opnument dy Totn Blexs de nots
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Sera exibida a janela Como deseja abrir este arquivo?, escolha Mais Op¢des (7). O Windows ira sugerir mais programas para abrir
o arquivo, porém escolha a opcao Procurar outro aplicativo neste PC (8).

[+ Todos o1 Itens do Painel de Controle + Programus Padrin » Definr dzsocisgfes

Associar um tipo de arquivo ou protocolo a um programa especifico
Ci 2

& hc m?ﬂt‘:‘:.::ﬁ" L Coma desejs b este tipo de arquiva (nip)?

—
Padric stual

u ‘Winclows Media Player Java{TM] Plitiorm SE binary
Aplicative desconbecido

Aplicativo desconhando
E Word 2013 aplicatit desconhasein

Fiic selecionade
JavaTh) Weh Stant Launscher
E WordPacl Diiris do Wirsgerws
Aplicative descenhacids
Aphicative descenhecdn
m Procurar um aplicative ra Laja Fietureiiener
Mic whccnads

4 Wisuakzader de Foted do Windews
Procurar outre aplicativo nest= PC | = Gaseria de Fotos
Micreaslt @ Wiesclows Bused Seiip

e B S S FET SO P PP P RO

Fechar

O Windows abrira o Explorador de Arquivos para que vocé encontre o programa Java. Se voceé instalou a versao de 64 bits,
procure-o na pasta Arquivos de Programa ou Program Files. Se for a versao de 32 bits, busque na pasta Arquivos de Programa(X86)
ou Program Files (X86). Ambas pastas estdo no drive C:/ do computador. Para conhecer melhor a sua localizacdo, guie-se pela
barra de endereco, situada na parte superior da janela.

4. » Meucomputador » Windows (C:) » Arquivos de Programas Pesquisar Arquivos de Progra... 0@

Organizar v Nova pasta b harra de enderego =~ [ ®

-

& OneDrive for Business A Nome Data de modificag... Tipo Tamanho Lo
I'| Documentos 4
L 7-Zip 24/06/2016 18:18 Pasta de arguivos
. Altiris 07/06/2019 13:41 Pasta de arquivas
M Meu computador 9
A 1. Common Files 16/03/2020 0%:43 Pasta de arquivos
m Area de Trabalho :
f| D . 1 Diebold 24/06/2016 15:09 Pasta de arquivas
TR L DIEX 13/06/2016 16:57  Pasta de arguivos

Downloads
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Ha duas possibilidades de encontrar as pastas Arquivos de Programas (64 bits) e Arquivos de Programas (x86). Primeira, na barra
de endereco, clique sobre a seta indicativa para direita que esta depois de (C:)

T Meu computader » wim Arquives de Programas w| & Pesquisar Arquives de Progra_, B
ivos de 64 bits E
Sy e g :qul':::e R 32 bits =- O ®
4 OneDrive for Business A Nome | database klifica... Tipo Tamanho e
W D M 7:zip| @ | Fabrcant= 18:18 Pasts de arguivos
L Al & FLES 1341 Pasts de srquivos
M utador
s EERTR ) Comd & Intel 043 Pacts de srquives
: :"’a g {abulo L Diehel & leg 1609 Pasta de amuives
D“ul 4 & DIFX 4 Perflogs 1657 Pasta de arquivos
i
: h:w B ). Embe & temp 3:32 Pasta de arquivos
B Mlgm& b Insyad = Usuirios Pasta de arquivos
e i intet | 4 Windows Pasts de srquives
[ Sebrae [spvguerpost?)
e i . Internet Explorer DE/DE/2019 12:43 Pasta de arquivos
‘? i Ll 24/06/2016 1&:52 Pasta de arquivos
& Videos
B Windows (€] 4. Microseft Office c Pasta de arquives
o Winciows i : ). Microsoft Office 15 Pasta de arquivos
S5 HEST (ikeprsehesiia &3 % L Mirrnsnft Sitverfinht FAMANA 18:13 Pactz de armivne
Nome: | v |Programas w

Segunda, na coluna localizada a esquerda no Explorador de Arquivos, localize a unidade (C:), depois clique na seta indicativa para baixo.

o
T | L v Meucomputador » Windows (C) » Arquivos de Programas v & Pesquisar Arquives de Progra., P
Gganiur - Nova pasts = 0O @
8 Videos & Nome = Data de modificag...  Tipo Tamanho 2
4 B Wi x
+ Im:l-ci - i Bz Pasta de arquivos
L P ; — L. Ahiris Pasta de arquives
P
8 Ascjitvns de Pingrinas bd6) 4 Common Files Pasta de arquivos
b4 database :
4. Diebold Pasta de arquivos
I 4. Fabncante S
= FILES & DIFEX 13/ 016 16:57 Pasta de arquivos
: t Intel Ji Embedded Lockdewn Manager 211172014 03:32 Pasta de arquivos
;_ ' L Insyde 13/06/2016 1656 Pasta de srquivos
k :9 L Intel 13/06/72016 17:01 Pasta de arquives
o L Intemmet Explorer 06/08/201913:43  Pasta de arquivos
{3
e b 2 24/0672016 18:52 Pasta de arquivos
I Usuarios 7
4 Microsoft Office Pasta de arquivos
bk Windows :
3 UDST ot = 4 Microsoft Office 15 7 Pasta de arquivos
et (isp- oA} 5] i & Micrnsnft Silverdinht FANRMA 15711 Pasta e arnivns i
HNome: vi Programas. |

e | e |
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Agora que vocé ja sabe como diferenciar e identificar as pastas, procure a pasta Java (1) e dé duplo clique sobre ela. Ela deve
conter uma pasta com a ultima versao instalada do Java (2) dé duplo clique sobre ela. Atengao! Ao abrir a pasta Java, pode ser
que haja mais de uma pasta, devido a necessidade de manter versoes anteriores deste programa ou por manutengao técnica
inadequada. Para o emissor, escolha a ultima versao.

Diganizar »
+ B Videos
4 s Windiows (C)

Meva pacta

-

|0 | AmuiesdeProgmmas |

o ) database
A Fabricante

" i ALES

kel

* i eg
& Perflogs
A temp

+ i Usudries
L Windows

Home:

* . Arguivos de Programas (86}

+ B LIDST (\Vp-sebrastarquives) (%)

T & » Meucomputador b Windows (T » Amquivos de Programas

MNome

L 7z
). awins

4 Common Files

) Dicbiold

& DiFX

| Ermbedded Lockdewn Manager
L tnsyde

b intel

4. Internet Explorer

Dsta de mof

1[4 S

T Mecrasott Office
A Micrasoft Offsce 15
L Mirraentt Sibusrlinkt

v G

® » & & » Meucomputador » Windows (C) » Arquivos de Programas » v » v & | | Pesguisarlava P

Pesquimar Aequivas de Progra

Organizar = Mova pasta

B Videos
B Windows (C)
B Areginios &

-

P

=~ O @

MNome Data de madifica... Tipe Tamanho

2 | et 241 AMCVNNBS2 Pasta de arquives |

J Arquives de Programas (x86)

L. dotabose
4. Fabricante
L FILES

L et

| log

L Pedloge

L temp

b Usudrios

L Windows

Nome:

8 UDST [Visp-sebractarquivas) (5

Dentro desta pasta ha duas outras pastas, escolha a pasta bin (3) e dé duplo clique sobre ela. Depois, procure o arquivo javaws (4) e dé

duplo clique sobre ele

Organizar =

B Videos

Nova pasta

[/}
® = 4 b o Windows(C) + ArquivesdePragramas b Java + jrel 80241+

HNome

Data de mod

A Arquivos de Programas
A Arquivosde Programas (xEE)

B Windows () P T -
| Amuives g I T — Organizar » Meva parta
4 Arguivos de Programas (36) B Videos
| datsbase i Windows (C)
) Fobricants
4 FILES
L Intel L database
L log . Fsbneante
| Perflags b s
4 tamp L ntedl
& Usudrios b log
4 Windows. A Pesflogs
58 UDST (Viap-sebras\arquivas) (5] L temp
L Uswirios
Fome b Windows

HNome:

® * k= Windows(C) » Arquiva

& UDST (Visp-sebraciarquives) (53 o,

deProgeamas » lava | jrelED 247 b bin

me Data de modificag...  Tipo Tamanha

Pasta de arquives

Pasta de arguivos

Pasta de arguives
Aplicativo HIB

Bpbeativo 203 KB

Apcative
Aphcativo 16K8
Aphcative 2038
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O Windows levara alguns segundos para realizar a associagao do arquivo ao programa Java. Depois de concluida, a extensao “jnlp
esta vinculada ao programa Java. Como mostra a figura abaixo. Pronto, o arquivo emissorNFe-4_0_1jnlp ja podera ser executado.

® = 1 [+ Painedde Controle » Programas » Programas Padide + Definir AssociagBes v @ | Pesquisar Painel de Controle 0

L2
Assodar um tipo de arquivo ou protocolo a um programa especifico

(Cligue em uma stenslo para sdbir o programa que stuslmente  abre por padrio, Pars alterar o programa padro, clique em Alterar programa.

© ~ 4 [£ s Painel de Controle » Programas » Progmmas Padrdo » Definir Associagdes w| & | | Pesquisar Paincl de Controle @

Associar um tipo de arquivo ou protecolo a um pregrama especifico
Cligue em uma exens3o p. dbir o programa iy abre por padro. Para alterar o programa padr3o, cligue em Alterar programa.

'&' Java{TM] Web Start Leuncha
3

Oracle Corporation —
| Alterar programa..,
[ heme " Descrigho Padefo atual -
|_U;-iﬂ'P JINLP File Jae=(T] Web Start Leuncher
ok Task Scheduler Task Object Aplicatvo desconhecido
jod Microsaft.Jet OLEDB.A0 Aplicatwo desconhecido
Jjo2 JPEG 2000 Image PictureViewer
=l .jpe Imagem IPEG Visuslizador de Fotos do Windows
&=lipeg Imagem JPEG Visualizador de Fotes do Windows
=lira Imagem JPEG Visuslizador de Eotos do Windows
@ Argquava JavaSenpt Microscft & Windows Based Serpt Host
B = Arquive de seript codificado do JSeript Micraseft ® Windows Based Seript Host
ol b Documento XPS Visuabizador KPS
[ Foto do Windows Media Visualizador de Fotes do Windows
e L] CuickTime Player
L el Arguive KCI Aplicative desconhecide
[a] st Arguive KDC Fokos
Carragmo.. L dsbe Propery List Aplicativo desconhecido
e L datex Arquivo LATEX Aplicative desconhecido
e Dictionary File Aplicatvo descanhecdo
| lgn Arquive LGN Aplicatvo desconhacide
] iy Arquive LIB Aplicativo desconhecido
| e Anbcain desconhecide
| docal Arqueve LOCAL Aphcatvo desconhecado
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11 INSTALACAO DO EMISSOR

A instalacao do emissor de notas fiscais tera inicio. Concluida a instalacao sera exibido o logo do Emissor.

o Fage o'downioed do emissore X

€3 omse

I appy o Boskmarks

10WgnVER 1000004 0021008 CHD

seERaE Curoseventos S

fff Faga o downiced do emissors 30

A DeRCRD =

'''''' VERSOESDEPRO < * ¢ *

iii Amps W Bockmaria - Cutras favanios

Entrar Cadastrar

=
SEBRAE

Fazende download do aplicative.

Loak s farmieacrs. sebe e, corm. b

VERSOES DE HOM(

Emissor de Mota Fiscal Eletrén

Emissor de Conhecimento de 1

Bl emssoifed0 1 gnip = |

& emmeNied 0y~ Exuriodos X
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12 INCLUINDO O EMITENTE

Agora € o momento de cadastrar o emitente da empresa.

12.1 O que é emitente?

E a empresa formalizada com CNPJ, com atividade fiscal de comércio ou industria, autorizada e credenciada pela Secretaria da
Fazenda para emitir nota fiscal eletronica.

12.2 Incluindo o emitente

Inicie o cadastro clicando no botao Incluir.

o o =
Cadaatec de Bmiterts

Preencha os dados do emitente conforme o CNPJ. Lembre-se, nao utilize caracteres especiais (*,~, A, ', *, etc). Consulte seu CNPJ
em: https.//www.receita.fazenda.gov.br/pessoajuridica/cnpj/cnpjreva/cnpjreva_solicitacac2.asp

Vocé também precisa saber conhecer o Regime Tributario de sua empresa, a Inscricao Municipal e Estadual. Se tiver duvidas,
procure um contador.
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13 INICIANDO O EMITENTE

Finalizado o cadastro. O emitente aparecera disponivel para selecao (1) logo, clique no botao Iniciar (2). Pronto! O proximo passo
€ vincular o certificado digital ao seu emitente.

o) fRF: E
de
At de Pesouss
P
Razilo Syckel | Heme | Nolas Fucs  Enmbere  Cadmstos  Ssieme  Suda

=
e . ‘Razio So0al { Nome: SEBAAE BF ONF [ PP 40,728 B4B000H 42 I 590.224.310.481

EMISSOR

b, | SEBRAE

e [ [ [ R e . =
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14 VINCULANDO O CERTIFICADO DIGITAL

14.1 O certificado digital

O emissor de nota fiscal admite os modelos A1 ou A3 / E-CNPJ habilitados por entidades certificadoras autorizadas. Conhecga as
instituicoes credenciadas em: http.//www.iti.gov.br/certificado-digital

A1: Certifique-se de que o arquivo recebido da empresa esta instalado em alguma pasta ou driver no seu computador.
A3: Certifique-se de que o dispositivo esta conectado na entrada USB do computador.

14.2 Reconhecendo o certificado digital

O proximo passo saber se o Windows reconhece o certificado. Para isso, pressione simultaneamente as teclas <janela do
Windows> + <R>.

Imediatamente, sera exibida a janela Executar. Digite certmgr.msc, em seguida clique OK.

= Digite o nome de um programa, pasta, documento ou
L=/ recurso da Internet e o Windows o abrira para voce.

Abir: | EEERPIENE vl

oK H Cancelar H Procurar... J
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14.3 Acessando o Repositorio do Windows

Nesta janela, consulte se o sistema operacional reconheceu e identificou o certificado digital instalado.
Para isso, siga 0s passos:

Do lado esquerdo da janela, clique no item Certificados - Usuario Atual (1), depois dé duplo clique na pasta Pessoal (2), em
seguida, duplo clique na pasta Certificados (3). Do lado direito da janela, consulte se o certificado (4) consta na lista.

| Auvo Acis Egbir Aude

» 11 Conflabilidade Covporativa

, B Auboddades d Cenifieasdo! Amuive  Acip  Ebir  Ajuda

& 1] Objeto de Usutio do Active L Al S (= M

d—msresm @ Certificados - Usudtio Atual || Emitido pora Ernitido por Dats e validade  Finalidades Nomeamigivel  Sttus | Modelo de Cetu
] Centificados Mio Confisveiz 4 [ Pessoal — - = — — e

o 1 Autoridades de Certificagso f T Cariaaa) | y < Server de Cli.

L g A SO » [ Autondades de Centficagio |

i [ Confisbibdeds Corporative

+E Eﬁutlms Pessoas o [ Autordades de Certificagio |

g 2 o 1] Objete de Usubrio do Active

o St Regon de 2] Fornecedores Confikveis

. ] Raizss Confides do Cartio I » ) Certificados Mo Confiiveis

(] Autoridades de Centificagho £
5[] Pessoss Confriveit
o [] Emissores de Autenticagio d
» ] Chatras Pescoes

2] M5EHistorylourmal
& [ Soficitagdes de Registro de C
» (21 Raizes Confidvels do Cartiio |

3 Ed
Pesenal reposithnio contém 1 cenificade.
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14.4 Observacoes importantes

Se a pasta Certificados nao for exibida ou ndo consta nenhuma linha de informagao com os dados do certificado digital, no caso de
A1, identifique se o arquivo foi salvo e esta instalado no computador. Se for A3, mude a porta USB do dispositivo ou reinstale-o. Caso
nao tenha sucesso, entre em contato com a empresa fornecedora do certificado para que ambos aparecam no repositorio.

Também pode ocorrer que, apareca mais de um certificado digital instalado. Nesta situacao, consulte se todos estao dentro da
data de validade. Apague os certificados vencidos. Para isso, selecione o certificado, clique com o botao direito do mouse e
escolha a opgao excluir ou clique no icone X em vermelho, localizado na parte superior.

| et para = Bitin pos

Cetficadis

Huordnter de Contlcache R | o i

= ¢ .—
| huporidacer du Centificagin bty
| Zime Din

Canbives

Token Seguing Bublic key
- HEAL AL SOLUT Mttiglavs
w5 MM AL SERASA RFE 3

i

P AC VALDRFE o
AL VALIDAD 3

[ Aukorided
SERACT DE APGIC A% MICRD E PECLENAS EPHESAS DE SA0 BALLO [ ——
o el AL CONSULT BASL 10

fesaaaaen

=

4

Datadrvilidade Fmalidides
AL Sucrebarin da Pz e Federal do Brasd ol Aubaricd CoriFcadors Saic o [2T3/2005
AL SERASA RFE o3 AL Tacrelaria i Buraits Fodarsl . 023/2009

AL SOLUTT o5 Autariddede Cotficadare Rais s 1201200
i dntcndate Cormficasin Subarisiade Conficasoin RO

- hubatiilede Confaadon JESFRD .
Autoridsde Cenficaion Lz ..
Auariciate Comtfie ot Bus e

Tadu= ~Hehurs
“Tadais “tumhurms
Tedor AC SOLL Mgl
Tadans ACSOLUT S
<Tadots Autonste Catbe
“Tadeis Akaridede CeAle
<Tadoss Aunmiide CetPic..
“Tadmr dasmritace Cortti—
daserbcach de Ll Sutondade Catfic..
Musericapic duCl.  Autmideds Cutific..

funermicade se Cll. CSCARLUS AGUS..

fumanticagio e i, Aueridede Cee.
Emad Segunc, Aude.  SERVICO DE APOID..

i Segur Aute.. STRVICO DT APDID..

1 i Conilfic.
SERD_ 1B/DA2 rnad Sagurn, Aute_.  Autoicluce Cariie
) fumssientde da €l b

AT I
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14.5 No Emissor de Nota Fiscal
O proximo passo € vincula-lo ao Emissor de Notas. Abra o programa de nota fiscal, inicie o emitente, no menu Sistema (1) clique na

opcao Certificados (2). Independentemente do tipo de certificado seja A1 ou A3, selecione a opcao Utilizar Repositério do
Windows (3) e clique no botao Sair (4). Esta opgao € a mais recomendada.

Holas Fiscas  Emiente  Cadastios | [Setema ] Apuda

Emaenin g de Avigas _CiteShin A
PRazic Socal | Nome: SEBRAEEF B - . CNPJJCPF; #3728.2480004.42 IE: 388324 348.481
Farimetos
Importar Arguivos
Eadp
Restasw
RN e NotasFscas Emimnis  Cadasvos  Sstema  Anca
Ratdo Sodal Hore: BEBRAE-SF CHPJ [ CPF: 2. IE
Certificados
Hr
& Utilizar
Pars sy 8 cpchio Se uticar
‘0 SOMWAE Nd ADrASANtar o8 CarEcados formacard § pcio de
Farnega 8 senha quanda for requerdo.

Importante: Antes de uSkar o certificads
i Bre b

Pata cerbficadon fipa A1 Nilo s ssoueca de Pstall-b cormetammate no seu shdsra;
2L Na

© Unilzar o cadastro de Certificados via aplicativo
Escuha esta opgic case desere cadasirar o Cerlificados via apkcative, formecends os dados Recessanos.

T T e
Eacsha o Argeve Som & chave frvada do certficado (extensle pix cu P12) que serd UlAGe para Asamaturs ete Tranamsalo de arquivas.
Nome ¢ owl il atd Emtido por Lozal do Brgursn
| e
S —
X
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14.6 Vinculo manual do certificado A1

Outra alternativa € o vinculo manual do certificado. Como na figura anterior, no menu Sistema (1) clique na opcao Certificados (2).
Escolha a opgao Utilizar o Cadastro de Certificados via aplicativo (3), selecione a guia Certificados A1 arquivos (4), clique no
botdo Incluir (5), selecione o diretério onde se encontra o arquivo A1 E importante lembrar que, depois de recebe-lo da
certificadora, vocé optou por salva-lo em uma pasta do seu computador. Os arquivos do certificados A1 tém a extensao *.pfx ou
p12.

*

Holas Fiscas  Emiente  Cadastios | [Setema ] Apuda

Emaenin g de Avigas _CiteShin A
Razio Social | Nome: SEERAESF ; b = CHP1JCPF; 43728 248000142 IE: 368324 310.881
Farimetos
Importar Arguivos
e o Emissor gratuito de Nota Fiscal Eletrénica (NF-8)
Relatir Gerencel i 3 & -
| Razlo Sodal | Nome: SEERAE-SF CNPJ [CPF1 3.7 345000142 1E! $55224 310 461
Cartificados

) Wtilizar Repositirio de Certificados do Windows
opchio 3¢ utizar o Reposkinio de Certificases dn pripria Windows.
0 Softv ‘o8 cerificadog Windows ® formacerd u opgiio d
Fornes 8 senha quando for requérdn
et anol

Importante: Astes g utiizar o carifcade”

Carlifone- CEntel P
.
Farg cortifieados 10 A3 Teken'Smart Card): Nilo 58 4330858 98 instalar o Inver espesicads pe

— 3 B

T R R o froasre gm [ Doauments x| & & FEE

Escaha esta =L} cadasirar o8 cartificados via a| fornecends o8 dades " Bloces de AnntacBas do Cnshicts

*|_cernficantos a1 (arqws) | Cerbicados oo A3 Tohen/Smart Card) = Enisxoess

2 =1 Meus Arquivas Recebidos
Escohha 5 arguivn com a chave privada do cerificado (extemsls pfx ou 512} que sera ullizado para Assrll  — Madelos Personalzados do Office
Home ¢ =] Lacsida Arguie.
Home do Arguvo: |
#rguivos doTipo:  |Certficac (*pfi; ~.p12) 2,
| e
T —
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14.7 Vinculo manual do certificado tipo A3 (via Busca Automatica)

No menu Sistema (1) clique na opcao Certificados (2). Escolha a opcao Utilizar o Cadastro de Certificados via aplicativo (3),

selecione a guia Certificados A3 (Token/Smart Card) (4), clique no botao Incluir via Busca Automatica (5), devido a caracteristica
de reconhecimento e instalacao automatica do Windows, ele procurara em todas as pastas o drive para a instalagao do certificado.

Holas Fiscas  Emiente  Cadastios | [Setema ] Apuda

CNPJ/CPF; #3728.245000142 IE: 368324 310.881

Ements g de Avigas _CiteShin A
Rz Socel / Nome: SEEAAESP ; [ Corufioacion

[ tros

Imoortar Arguvcs

Eadop

Rt

Relativ Gerencel

-] Emissor gratuito de Nota Fiscal Eletronica (NF-e)
MotssFiscss  Grienis  Cadssiios  Sstema  Ajcls

Ermiteste

| Raz50 Socal [Nome: SEERAE-SF OHP) [CPF: 43,728 240000742

IE: 908224310 401

| e

Certificados

) Lfizar ndows
Farn sistemas Wicrosaft Winde'ws N 8 opgéo de utkzar o Repestiro de Cemecados do pripno Windows
o8 carificados & fomecerh a cpel de

Farnega 8 8anha quandd foc remusnido

5

e uBUATD Widowe
Imporiante: Anes 0f RS 0 CEMIMCE30.
Cattifique-2s shave: cartficado eacobido § Procurando Dispositivos A3 (Smart Card/Token)
a3 -ard) 1k < a nainf

Cartihig o 3
3|'®I_.Ihnr G a aplicatn Esta operagin podera demorar akguns minulos
Eacol i dasirer os cerificados via aficath Po tavor, aguards
Certfcados a1 (acasve) Verficanda:
Inchia manusimente o arouive de bitiotsca (mdenado .dl e Wisdows 4
na e para & sfou Tranamasdg

ifigu .. i e

Cripmndnwssystema\acresshiktyepl 4
COTRES. o

CiitindnwsisystemiTiaciedt.dl
i \oysemdZiac. il
Home § C'findows'dystem3Zlacmigration.dl
Crindowestsystem3 ! A
CrWindows'aystem2 acor oy, dl
LiipaindowesepstemdZiActonCenter.d|

CipMindows mystemipcoesar s

Criwindows svstemTIACionCenterCPLdl 1

|| [t Merutverte | [ v e Avtomites | s

Biblobeca do Dnver PRCS11
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14.8 Vinculo manual do certificado tipo A3

No menu Sistema (1) clique na opcao Certificados (2). Escolha a opcao Utilizar o Cadastro de Certificados via aplicativo (3),
selecione a guia Certificados A3 (Token/Smart Card) (4), clique no botao Incluir Manualmente (5), selecione a pasta onde se
encontra o arquivo de instalagcao manual do certificado. Em geral, eles possuem a extensao ".dll, ".so, ".dylib.

Requere-se conhecimento avancado de informatica para este processo, bem como, saber da certificadora o nome e qual a
localizacao correta deste arquivo. O técnico de manutencao do seu computador podera ajudar vocé neste processo.

Holas Fiscas  Emiente  Cadastios | [Setema ] Apuda

Emaenin o ce Aotins _CiieshitA
PRazic Socal | Nome: SEBRAEEF i o CHPI/CPF; #3728.2480001.42 IE: 388324 348.481
Farimetos
Importar Arguivos
Restasw
§ a Emissor gratuito de Mota Fiscal Eletronica (NF-g]
B e Evimie Chcasice Selems ke
e & G = Hipatie
Razdc Socd | Mome: SERRAS-SF NP1 | CPF: 42,729, 248000143 IE: ges33310481
Certificados
) unmizar de
3 Tinazws hi = © Reposbing de CariNcados do pripro Windows.
iré apresentar Windows = fomecerd a spchia de sacoha de um Seies para assnaturn & transmissda

Forras & sanha qusnds for requards.

Windows

Iimportante: Antes de ullizer o cerdficado.
o e———
Pira conifCados 10 A7 NEO 80 B9QUACE 46 INSRE-D COMTEIaMEte Nb 36U

Bira cerfifcados §po A3 (Taben'Smart Cand) Nio de nataar o o =i
o ik Mio 8 sequsca. . "P'""'-" - o ﬂ & e aEE
3 =)
Uthizar o cadastro de Certificados via aplicative = o Aneiottat 0o Onole
Cscoha esta cAsD cadnsirar os cerifcados via agicabve, formi 1 EmBsores
Certficados AL (Arquiva) | Certificados Tioo A3 (Token Smart Carc) 3 Meus Argusos Recsbidos
~i Modelos Personslirados do Office
Inciua ubvo de Ao . se Windows su_s0 1 REXRN0ES s T sislera - & operagio
wiiizads parm iSerkifcar § cerhficads pars Assnatura siou i
Homs ¢ Bibbotaca do Driver PECS 11
Bome do Arauiver ]
S T R ] ~]
[ we
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15 CADASTROS PREVIOS AGILIZAM AS EMISSOES

Esta tela mostra o menu com as principais funcdes do programa. Mas, antes, € preciso fazer os seguintes cadastros:
o Clientes (tecla de atalho - “Ctrl + Shift + C")
(] Produtos e Servicos (tecla de atalho - "Ctrl + Shift + P")
() Transportadora (tecla de atalho - “Ctrl + Shift + T")

CiriShift-C
Transportadora Ciri+Shift-T

i Transportadora CtiteShiftT |

Agora, com os dados de seu cliente em maos, faca o cadastro com muito cuidado, pois nome e numeros inconsistentes nao serao
aceitos, e a sua Nota Fiscal Eletronica nao sera validada.

Como o cadastro do produto nao e diferente, neste processo, recomendamos consultar o seu contador, pois algumas
nomenclaturas como NCM, CEST, GENERO, EAN etc. serao de extrema importancia no preenchimento e validacao de sua Nota
Fiscal Eletronica.

O cadastro da transportadora exige a mesma atencao, ou seja, os dados da empresa ou pessoa que vai atuar no transporte dos

produtos.
Cadastro de Cliente - -
Clente: I
Cadastro de Produto
]
S ]
i, Tributivel |
| Ghmern | | mew [ s |
Valor Unit. Com. | |
G b | Valor Unit. Tri.
Cadastro de Transportadara
S e 7|
Fe
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16 NAVEGANDO PELO EMISSOR

16.1 Nova Nota Fiscal

Para iniciar uma nota fiscal, podera ser feita pela selecao da opcao “Emitir Nova Nota" ou atalho (Ctrl + Shift + N)

13
Consuitar NF- nla cadastrads no Software
Cancelar NF-c ndo cadastrada no Software

Sar AlkFa

Embente Gadastios  Selema  Akda

e
| Raaio Sochel/ Home! SEME O3/ 0F 4 a3 &
Nota Fiscal
X2 |
Davdes o2 W= | Emitante | DestivatirioRanatonte | Prodsos @ Senicos | Totals | Tranmoarts | Cobranca | Adciorsks
WFe | hiotes = Conhece encadas | ; sades e Frodutor | CLpons Fiscos Vinculedos 3 F-2 |
Hodelo * Série * Nimero * Data e Hora de
= [ oot| | oooooson] | 24233030 24: %8| [] Informar Cédigo Numérics
* Tipe o documenta . Daaet idajentrada  * Forma d 54
1-5ada | (f i | [
* Comcumédor Final  * Desting da operagdo * Tipo Atendimenta * Matureza da operagle
1 -Hia 2| |1-Opesacss Imems se [0 -NB0 s apica =l
Valar total dn nota Valor ICMS danats Valor ICHS 5T da nota
Sahar aswom || Tosnamer || Cancate 1o || PriAvmuntear panes

orn DANEE | Frvi EPEG | | Exporie
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16.2 Navegando pela Nota Fiscal

Abrir uma nota fiscal existente selecione a nota desejada (1) e clique no botdo Detalhar (2).
Para realizar fazer modificacdes, clique no botao Editar (3).

Notas Fiscais  Emitente  Cadastros  Sstemsa  Ajuda

Emitents
Razdo Social | Nome: NE.E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAD - SEM VALOR FISCAL CNP] /CPF! 43.728.248/0001-42 IE: 980224310481
Gerenciamento de Notas
Fitro
Periodo I/ ] a
Tipode NF-e |Todos MotosFiscals  Emtente  Codastros Sstema  Awds
Série Nimero Embente
| RatinSodal [Nome: NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOSACAD « SEM VALDS FISCAL CNP] [ CPF: 43728 285000142 IE; 3% 224 310,281
CNPJCPF do Destinatario
A= = tolaFhoal ———
ChavedeAcessolFe |states - Sunedesoren e,
OlcoawEmpresss  wof 0w | | | oosooruss
Dados da W mm[mﬂnmmlmm:mu;_hm[ wper lm:rm" formagles Adidonsis | de Pagam I _am(xt(ﬂ | Austorizago Donnload |
[ Posauisar ] | Nova Pesauisa 1F-2 | iotas = Corh iscsis Referenciades | Notss Fiscais Referencisdes de Produtor | Cupons Fisceis Vinauledos & HF=
: 55 004 000007835 18 01060060 | [ 1
[] Selecionar todos )
* Tipo d Data e Hol af 3 e s =1 * Finalidade de emissio * Tipo iImpress&o DANFE
Sére  NOomero Dﬂ.l 1 - Salda 15072018 1504  Mormal 1-WF-€ normal Paiszgem
L DU1 ueosoiss e [Xe dor Final . da & “Tipo di “ Natureza da operacio “uF * Municiple de ocorréncia
l 9}_%@__@-@”_18 il - hSo 2 - Dperacao Interestaduzl 1 - Cpevagho Presencial 3102 - Revenda - 5a0 Peulo
(1 004 0000DTEES  18/07/2018

2
Do) [ J v [ | | ™42, IO, | MemsTan
| I Dupicar IIW.I Cancelar

NF-e
0% documentas eletriniocs gerados por esse splicative ndo tBm validsde juridics "1 Campa de preerchimanto obrgatbtio
[ eotac Wivamnr] | assrnc || Trammrer || Concelartirs || prévmumtzar 0ANFE || mprene DANTE || trver £PEC | [Expotar)] | Carts de Commsio
e
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Aba “Dados da NF-e" / Guia “NF-e”

Série, Numero, Data e Hora de emissao: Sao campos com
preenchimento automatico. O padrao do campo Série € 001.
O campo Data e Hora de emissao devera ser alterado caso a
nota fiscal for duplicada ou haja a necessidade de transmiti-la
novamente.

Informar codigo numérico: Trata-se de uma sequéncia
numeérica aleatoria que pode ser gerada pelo emitente para
cada NF-e, tem por finalidade evitar acessos indevidos da
NF-e. (recomendamos deixar o sistema preencher).

Tipo de documento: Define se € uma nota fiscal de entrada
ou de saida.

Forma de emissao: Optar por Normal. Todas os outros itens
descritos se referem a forma de transmissao quando ha
problemas de conexao com o SEFAZ.

Finalidade de emissao: Motivo pelo qual se emite uma nota
fiscal.

[ Normal: vendas

® Nota Complementar: serve para suplementar dados
do ICMS que foram emitidos com dados menores que os
reais. Ou seja, quando se junta uma nota fiscal com a nota
complementar, tem-se como resultado a operagao real.

® Nota Fiscal de Ajuste: ndo tem impacto contabil,
feito apenas para ajustar a escrituracao contabil. Ex:
inventario.

() Nota de Devolucao ou Retorno.

Tipo da impressao: A forma como a nota fiscal sera impressa
na folha, orientacao retrato ou paisagem.

Consumidor Final: Para quem se emite a nota. Define se o
produto adquirido tera finalidade de uso ou revenda. (Pode
impactar em aliquotas interestaduais e Substituicao
Tributaria).

Destino da operacao: Interna, Interestadual ou com o
Exterior

Tipo de Atendimento: Como foi realizada a venda.

O ambulante que necessita emitir nota fiscal, deve fazer a

opcao pelo item 5 - Operagcao Presencial Fora do
Estabelecimento.
Natureza da Operacdo: Deverao ser adicionadas

informacoes pertinentes a nota. E um campo de texto livre.
Podem ser adicionadas varias informagcdes sobre a nota.

Municipio: Endereco do emitente.

Outras Abas:

Notas e Conhecimentos Referenciados: E utilizada para a
elaboracao da nota fiscal de devolucao;

Notas Fiscais Referenciadas de Produtor: Destinada ao
Produtor Rural;

Cupons Fiscais Vinculados a NF-e: sao utilizadas para
vincular informacgdes de outras notas ou documentos.
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Aba “"Emitente”

Todas os dados deste campo devem coincidir literalmente com as informacoes do CNPJ.

Insc. Est. Subst. Tributario: Se o emitente nao possui Inscricao Estadual de Substituto Tributario no estado em que a mercadoria
sera destinada tera que fazer o recolhimento de uma guia GNRE.

MotasFiscais  Emitente Cadastros Sistema  Ajuda

Emitente ——— —
RazBa Social { Nome: NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAD - SEM VALOR FISCAL CNP] [ CPF: 43.728 2450001-42 IE: 958224310481
Nota Fiscal -
Status Chave de acesso i Versdo XML
|em Digitagie | | | ooovorsss | |s00
Dacos da Ne-e | | Destinatario ﬁnﬁh!kmllTnlmJTrmutﬂrmﬂ ches Adiconss | Informaces de Pag [BwlqﬁuszmlCl\a fif I k.llrl’in;inlh!rhadl
~Identificacgo —
= CNP)/CPF {43,728, 245/000 142
* Raz#io Social/Nome  |Maurik engerhana DO BRASIL IND. E COM. LTDA. |
= S0 Estadual  [385124210581 | Insc. Est. do Subst. Tributério | |
1 ) Humici 1 | ] CNAE [ |
* Regime Tributario  |neqme normal - A
Enderecn
* Lograds | AV GRANDES LAGOS | = Ndmero | 3493
Pals ooy TUF oy s T Municipio | slecandria >/
Fone |
03 documentos elerdnicos gerados por esse aplicativo no tm validade juridics (*} Campo de prenchimenta obrigatirio.
@ @ Assinar Tranamitr || Cancelar NF-z || Pré-Visualizar DANFE | imprimic DANFE || Enviar EPEC | | Exporiar | | Carta de Correclo @

NFe
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Aba “Destinatario/Remetente”

Tipo de Documento: Empresa (CNPJ), Pessoa Fisica (CPF ou RNE). Os botdes PESQUISAR e CONSULTAR CADASTRO, permitem
que se busque um cliente ja cadastrado

Razao Social ou nome: Nome da empresa ou cliente
Tipo de Contribuinte: Se é contribuinte de ICMS, nao contribuinte (Pessoa Fisica) ou ISENTO (MEI)

Inscricio SUFRAMA: Ao vender um produto para uma empresa localizada ha regido da Zona Franca de Manaus ou em uma Area
de Livre Comeércio, podera ser necessario aplicar beneficios tributarios como isencao de ICMS ou suspensao de IPI, e podera ser
necessario informar a Inscricdo SUFRAMA do destinatario para gerar a NF-e.

Local de Retirada/Entrega: Informar quando enderecos diferentes

NotsFiscsis Emitente Cadastros Sstema  Ajuda

- Embente
|_Raz30 Sockl Nome: NF.E EMITIDA EM AMEIENTE DE HOMOLOGACAG - SEM VALOR FISCAL ONPD [ CPF: 43728 245000142 IE; 850224310481
Nota Fiscal
Status Chave de acesso
|Em Dgiacs |
| Dados da NF-e -mlmwmmu|pmus«wm| Totals | Transporte | Cobranga | Informagles Ads J formagBes de Pagaments  ExportagBo e Compras  Cana |
1dentficaclo e ——
*Tipodedocumento ESTRANGTRO || * Documento | [ Pesquisar | [ Cansuitar Cadastro |
y i’ T —
Tipo de contribuinte 3 -NSs Contrbunte | 5 dual | |
Inscricho SUFRAMA | Inscrigho Municipal | |
E-mail |
Enderess -
* Logradouro 1 bela vista
Comph lapto 125 | * Bairro Bela Vista
Pals  |BrasiL s "UF e s "Munidplo 550 Pauo
Fone
Local Retrada/Entrega
[] Local de retirada diferente do emitente Enderege
[7] Local de entrega diferente do destinatirio | Endereco |
Os documentos eletrdnices gerados por esse aplicative ndo 16m validads juridica *) Campo o«
Ism ivm] AS Al Transmits Cancaiar Wf-g | | Pré-Visuakrar DANFE mpamr DARFE || Enviar EPEC Exportar Carta de Correcle Fechar

NE-a
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Aba “Produtos e Servicos”

Nesta aba se incluem, editam ou se excluem os itens (produtos ou servicos), objeto da transagao comercial. Os produtos podem
ser incluidos manualmente ou importados. Quando é preciso modificar os produtos ja cadastrados, deve-se clicar no botao
Detalhar.

NotesFiscals Emitente Cadastros Sstema  Ajuda
Emiente

Razdo Socal / Nome: NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAD - SEM VALOR FISCAL

CNP] fCPF: 43.728.245/0001-42 IE: 950,224,310 481

Status
[Em Digtacs

1
| Dados datiF— | Emitente | DestatéroRemetente | Produtos e Servigos | Totais | Transporte | Cobranga | Inf i Sz da P | Expertacio e Compras | cana
Erodutos e Servios da NF-e

[[] Selecionar todos
|Ttem | Cadigo
1 MEBS002 mmmmmnsmﬁmmmm

FONTE DE ALIMENTACAQ CHAVEADA DE 24V - ﬂacwslsmﬂ.mcoaﬂmoo(codm 85099) _85044390 |3:I.02 |LNIDAD
FONTE DE ALIMENTACAQ CHAVEDA DE 24V - 1 3A CONVERSOR ELETRICO ESTATICO (Cod.Int.: B5151)

185044090 (3102 |UNIDAD (30,0000 |48,0089 |1,440,27 2.357,76 282,93

40000 Im 1937 | 3052?? Iwans 59959

Os documanics elebdnicos gemdos por emse aplicativo nio Mim validade juridica
Wi Vﬂﬁ!l AsRinar Transmitr | | Cancelor NF-e

| e

) Campo de preenchimanto cbrigatéric.
Pre-Vmuakzar DANFE || imprimr DANFE | | Enviar EFEC | | Exportar | | Carte de Corregao | | Fechar |
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Aba “Produtos e Servicos” / Guia “Dados”

Codigo: E um cédigo criado pelo emitente para identificar o produto.
Descricao: E a descricio do produto. Ex.: Copo branco de PVC Kitty
NCM (Nomenclatura Comum do Mercosul): E um codigo de oito digitos estabelecido pelo Governo Brasileiro para identificar a

natureza das mercadorias e promover o desenvolvimento do comércio internacional, alem de facilitar a coleta e analise das
estatisticas do comércio exterior. Para consultar tabela de NCM:

https.//portalunico.siscomex.gov.br/classif/#/sumario?perfil=publico
EX TIPI: Sao os codigos de excecao do IPI de uma mercadoria.

CFOP: E a sigla de Codigo Fiscal de Operacdes e Prestagdes, das entradas e saidas de mercadorias, intermunicipal e interestadual.
Trata-se de um codigo numeérico que identifica a natureza de circulacao da mercadoria ou a prestacao de servico de transportes.
Consulte a tabela completa em: http.//www.nfe.fazenda.gov.br/portal/listaConteudo.aspx?tipoConteudo=ly/5Qol1YbE-=

Entradas e/ou aquisicdes de servicos no: | Saida e/ou prestacdes de servicos para:
1.000 Estado 5.000 Estado

2.000 Interestadual 6.000 Interestado

3.000 Internacional 7.000 Internacional

Definird posteriormente os Cédigos de Operagdes e Prestagdes - CFOP

40



SEBRAE Manualde Instalacao, Configuracao e Emissao da Nota Fiscal Eletronica

Aba “Produtos e Servicos” / Guia “Dados”

CEST: Codigo Especificador da Substituicao Tributaria.
Cdédigo no qual constard nos produtos sujeitos a
substituicao tributaria. Acesse:

https.//www.confaz.fazenda.gov.br/legislacao/convenios
/2017/CV052_17

Unidade Comercial: E o modo pela qual o emitente vende
seu produto: quilo, par, unidade, duzia, metro, etc.

Unidade Tributaria: E uma medida padronizada que a
SEFAZ estabelece para a venda da mercadoria. Em
algumas situacdes, ela diverge da Unidade Comercial:
Consulte o link:

http.//www.nfe.fazenda.gov.br/portal/listaConteudo.aspx
?tipoConteudo-=ly/5Qol1YbE=

Tot Seguro: E o valor total do Seguro na nota fiscal se
houver.

Desconto: E o valor de desconto aplicado na nota. Serve
apenas como um campo de referéncia. Para que haja o
calculo do desconto, ele deverd ser preenchido na guia
Cobranca.

Total Frete: E o valor total do frete se houver.

EAN: E o codigo de barras que identifica a mercadoria no
estabelecimento. Ela atende normativa da GS1-Brasil. Se
nao possui codigo de barras, preencher em maiusculas
SEM GTIN.

EAN Trib: E o codigo de barras tributavel. Esta vinculado ao
governo e ao NCM e exibe informagoes sobre o produto. Se
nao possui codigo de barras, preencher em maiusculas
SEM GTIN. Valor Tot Bruto: E a soma do valor total do
produto. E de preenchimento manual, por isso, atencdo ao
digita-lo. Ele deve equivaler ao valor informado no campo
do Valor Unit Comercial e Valor Unit Tributario.

Valor Total Bruto compde o valor total de produtos e
Servicos: Por padrao, este campo deve estar assinalado.

Produto Especifico: Compde os produtos que possuem
tributacao especifica e que requerem regras especificas de
ICMS.

Numero de Controle da FCI: (Ficha de Composicao de
mercadoria importada). Desde de 1° de Outubro de 2013, 0
governo colocou em pratica uma nova obrigacao acessoria,
onde todos os estabelecimentos que trabalham com
produtos que possuam conteudo importado em sua
composicao sao obrigados a emitir as notas fiscais com o
numero da FCI.

Indicador de Escala Relevante: (Industrias do SIMPLES
NACIONAL amparadas pelo convénio 52, cujo faturamento
esteja abaixo de R$ 180 mil que ndo se submeterdo a
Substituicao Tributaria.

NVE: Campo de preenchimento obrigatorio quando se trata
de exportacao, significa “Nomenclatura de Valor Aduaneiro
e Estatistica".
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Aba “Produtos e Servicos” / Guia “Tributos”

As abas de tributos possuem as mesmas orientagcdes dispostas no Manual de Orientagcao do Contribuinte publicada em
‘Documentos” no site https.//dfe-portal.svrs.rs.gov.br/Nfe

Produto e Servigo

| Dados |[Tributos | 1nformagdes Adidonais | Dedaragdes de Importac3o | Exportaco |

Valor Total dos Tributos | Vvalor aproximedo total de tributos federais, estaduais e municipais conforme

Produto e Servigo

(oo | 755 s Adors | Gsis e porin | x|

Valor Total dos Tribut | Valor aproximado total de tibutos federals, estaduals e municipais conforme

owe [S5]

|1 | P15 | COPINS | Imposto de ImportagBo | ISSQN | 1Pt Devovido |

disposto na Lei n® 12.741/112

* Valor da base de cilculo
* Aliguota

* Lista de servico

*UuF

* Municipio de ocorréncia
* Valor do ISSQN

* pagibilizdade do 155
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Aba “Produtos e Servicos” / Guia “Informacoes Adicionais”
Este campo é utilizado para descrever informacodes especificas por produtos.

Aba “Produtos e Servicos” / Guia “Rastreabilidade”

E o conhecimento do percurso de uma matéria-prima, de sua origem até o produto final. Funciona como ferramenta de controle da
cadeia produtiva.

[ .
!|mjvm|mmmm||mmmw||w|
- Rastreabildade de Produtos (500 no Maxima)

[] selecionar todos
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Aba “Cobranca”

Incluem-se as informacdes de cobrancga da nota fiscal, relaciona-se a pagamento

Quando a nota fiscal estao atreladas duplicatas, elas deverao ser preenchidas manualmente, individualmente com o valor do
parcelamento. O campo numero da Duplicata deve conter até 3 caracteres numéricos. s de faturas e suas duplicatas.

Notas Fiscals Emitents  Cadastros  Sistema  Ajuda

D TN B DT ION LS R VALOR TR QOIS I D0 Epnasron)

Nota Fiscal
Status Chave de acessa Nimera Versio XML
. | ] | | faw |
| Dados da 1F-< | Emitente | Destaténo® | Produtos e Servicos | Totes | Transperte | Cobranga | informegges Addonas | Informagdes de | Exwortacio e Comoras || Gan | cerifcoc el [ Autorcaga Dowroad |

Fatura
Valor original | | Vvalor do desconto | | valor liquide |

-Duplicatas (120 no Méximo)

Lo Nuio

Os documentos eletrdnicos gersdos por esse splicativo nio tém validsde juridics

(") Campo de presnchimento corigaténis.

Assinar Transmity | | Cancelar NF-¢ || Pré-\Visualizar DANFE | | imprimir DANFE | | Envlar EPEC | | Exportar || Carta de Correclo @
NF-e

(e
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Aba “Informacoes Adicionais”

Este campo ¢ utilizado para descrever embasamentos legais que venham a justificar a nota fiscal ou suas respectivas excecoes.

NotesFascss  Emitents  Cadasiros  Seiema  Apuds

f
|_ Razdo Socal {Nome: 122 EMITIDA EW AMBIENTE DE HOMOLOGATAD - SEM VALDA FISCAL NP1 [OPF: 43 728 2480001-62 [E: 0428400000-4

Nota Fiscal
= E—
[Em Deptagia ]
f + | Entente o | Produtos e | Tetsn | Traneeete | Cobrangs Adicoras | e Fagaments | A | cora |
| Addionais || Cheervaghes do ! vaches i 4 |

Aba “Informacoes de Pagamento”

Meio de Pagamento: Dinheiro, Cheque, Cartao de Crédito, etc.
Valor do Pagamento: Valor a ser pago.
Indicador da Forma de Pagamento: Se a vista ou a prazo.

Notssfiscas  Emitente  Codastos  Setema  Ajuds

B
| Fasin Soca Nome: HFE EMITICA £ ANSENTE DE HOMCLE MBI TEEN ualisadB e 0 i

(—

|Em Digitagae
| Dads da e | Emtente | Destristirioflametents | Frocutos e Servicos | Totus | Transporte | Cobranga | Inf
Bl bl

45



SEB_RAE Manual de Instalacao, Configuracao e Emissao da Nota Fiscal Eletrénica '

Aba “Autorizacao Download”

Define quem MAIS tera autorizagao para obter o XML da nota fiscal ha consulta a nota fiscal junto a SEFAZ do seu estado.

CNP] [ CPF: 43.728.2450001-42 IE: 958.224.310.481

||Em'hﬁn=twai|m| ertificado Dig IWWI

2

P x P i P x

| Dados da NF-= | Emitente | D irio/R | Produtos e Servies | Totais | Transparte | Cobranga |
Autorizac3o para obter XML -

I Incluir I Diatalhar Excluir

Os documanios eleirinicos gerados por esse aplicativo nio tém validade juridica
@ Assnar Transmitr || Cancelar iF-e | | Pre-Visuaizar DANFE || imprmr DANFE | | Enver EPEC || Exporiar | | Carta de Comregio

nre
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17 FLUXO DA NOTA FISCAL

16.1 O fluxo de caixa

A emissao de uma Nota Fiscal Eletrénica passa por diversas
situacdes até ser autorizada pela Secretaria de Fazenda
Estadual. Em resumo, a NF-e assume 0s seguintes status
até a sua autorizacao:

Em Digitacdo: A NF-e acaba de ser criada e nao esta
completamente preenchida ou finalizada. Pode ser editada
a qualquer hora. Ainda nao apresenta validade juridica.

Validada: Depois de preenchida com as informacdes da
operacao, a NF-e podera ser validada. Nesta momento, o
Emissor realiza a checagem de consisténcia em relacao a
estrutura de dados e seu preenchimento. E Neste
momento que podem surgir erros. Toda vez que, a nota for
editada, esta devera passar novamente pelo processo de
validacao. Nesta situacao tambéem nao apresenta validade
juridica.

Importante! A validacdo NAO garante a consisténcia
tributaria dos dados.

Assinada: E a situacdo na qual a NF-e se encontra depois
de ser assinada digitalmente com o Certificado Digital do
usuario do emissor. Nesta situacao, ainda é possivel a
edicao da NF-e, mas voltara para a situagao “Em digitagao’,
perdendo a assinatura, sendo necessario realizar
novamente os processos de validagcao e assinatura. Ainda
nao apresenta validade juridica.

Em Processamento na SEFAZ: Apos a transmissao da NF-e
para a Sefaz correspondente, a nota passara a situagao “Em
processamento na Sefaz'. Neste estagio, a Nota Fiscal
Eletronica estara na fila para processamento e vocé
aguardar até que a Sefaz recepcione e autorize a NF-e.

Autorizada: E o estagio no qual a Nota Fiscal Eletrénica foi
autorizada pela Sefaz. Vocé ja pode imprimir o DANFE e
realizar a circulacao da mercadoria.

Mesmo que, a nota ja apresente validade juridica, os dados
contidos na NF-e sao de responsabilidade do contribuinte
emissor.
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17 FLUXO DA NOTA FISCAL

16.2 Outras situacoes para a NF-e

Além das situacdes da NF-e até a autorizacao pela Sefaz, a
nota podera encontrar-se em outros estagios diferentes do
ciclo basico da autorizacao.

Sao eles:

Rejeitada: Apos o envio e processamento da NF-e na
SEFAZ, a nota podera ser rejeitada caso haja alguma
pendéncia ou problema com esta.

O sistema da secretaria nao autorizara a NF-e e retorna
com o motivo da rejeicao.

A nota que apresente alguma rejeicao ficara com a situacao
igual a Rejeitada. Vocé podera novamente editar a NF-e
(que voltara para a situagao “Em digitacao”), corrigi-la e
depois, valida-la, assina-la e transmiti-la novamente a
SEFAZ.

Cancelada: Depois que a nota foi autorizada pela Sefaz, o
contribuinte podera solicitar o cancelamento da NF-g, caso
haja necessidade. Nesse caso, o emitente devera tambem
justificar o pedido de cancelamento. Apos enviada a
solicitacao de cancelamento (e esta sendo homologada

pela secretaria)) a NF-e mudara de situacao para
“Cancelada”, hdao sendo possivel mais a sua utilizacdo ou a
impressao do respectivo DANFE.

O prazo de cancelamento de uma NF-e € de ate 24 horas a
contar a partir da autorizagao da mesma.

Denegada: Quando a NF-e é enviada a Sefaz e, durante o
processamento da nota no sistema da Fazenda, verifica-se
que o emitente, ou o destinatario, ou ambos estao em
situacao de pendéncia perante o Fisco. Nesse caso, nao
sera permitida a impressao do DANFE. Também nao é
possivel o cancelamento de NF-e denegada.

16.3. Caso especial de NF-e

Ocorre quando houve algum problema com a transmissao
da NF-e para a SEFAZ. Nao se sabe se a nota foi enviada
com sucesso. Nesses casos, 0 usuario, por meio da opgao
“Consulta situacao na SEFAZ", deve realizar a busca das
autorizacdes dessas NF-e na secretaria. Caso a nota se
encontre autorizada na SEFAZ, o software mudara
automaticamente a situacao da NF-e para “Autorizada”.
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18 CHAVE DE ACESSO

Depois que a nota fiscal é autorizada, gera-se a chave de acesso. E uma sequéncia de 44 digitos que permite a consulta da nota
fiscal no site da SEFAZ.

No detalhamento da NF-g, veja que ao lado direito do Status (1) da NF-e se encontra a Chave de Acesso (2) incluindo espacos. Se
quiser copia-la, clique no icone (3) que representa a chave de acesso e sera gerado um quadro (4) com a mesma informacao.

Motwd Facss  Evitants  Cacastor  Swtera  Ajuda

I
I_ Razia Social { Nome: 1< ENYTICA EM AMBIENTE DE SOMELOGACAT . SER VALDR FISEAL CHF] [ CFF: 43738.345000143
Hota Fiscal

e 1
| {2ve oeas vz 1200 014z 3500 1008 ave wv1a osa0 sase 1

Modelp *Sdna *Némers  * Data e Horade
B Doy NONOOD0ET /052010 0

* Tiga do documents
1-Saice

- & b .

2 - hiio 2+ Operaces inleresindusl 0 - NI

Puconzacho de Uso

1] Fain ansiae o 14 05 ciestn
o} Exparin o s mutorizats o fmts ML - chous e Erscar” waslies A SL cune @ teo-de argees ® s e
WFa mirznzacs “emcHEN A

o smk tnghiagda

arstarta u 2 Serratine

o \bask i

s tiecumartos sialrinos paaoos o ssie agiicaiies nke dm validade s ics

| st e | sssew | e | [conconr e | [ Prbvisstsar parge | [impems nanee || <o c1=c | [ Exporte | [ Carts o Conute | [ Factar |

Vocé podera consultar a chave de acesso no portal da SEFAZ de seu estado, sempre na opc¢ao Consultar nota.

Importante! Lembre-se que ha dois ambientes para consulta: Producao e Homologacao, para éxito na consulta escolha o
ambiente correto.
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19 DANFE (DOCUMENTO

AUXILIAR DA NOTA FISCAL)

O DANFE (Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletrénica) € uma representacao simplificada impressa em papel da NF-e. Ela
acompanha o transito da mercadoria e contempla informagdes sobre ICMS. Ela também traz a chave de acesso permitindo a
consultar a veracidade das informacdes e baixar o arquivo XML do documento fiscal.

| Feutel bd | Coum | s < Blass Hermarns Lilert, 120 - (entrns PommenntiesSC O PRODU TUR. AN SERVIOS CONS TANTES DA NOTA NF.C
I& -ll. FLE A INDRCADA ABAING MIYW\LI.‘ TOTAL K3 llml’ﬂ!ﬂukfml INDUSTIEA E COMERG

i
2

DANFE
D amernter Asnaliar da ot
Fucal Eletrinaca
INDUSTRIA E L& O\Imm LTDA - ME o @

CENTRC 4217 416 D416 BAT6 D416 BU16 2008 0006 4514 6774 86NV
Crerailla de auenta xkade ro portal Aacand &1 N €
maﬁ“ﬂh&uﬂuuﬂhﬁhm
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20 CARTA DE CORRECAO

A Carta de Correcao tem a finalidade de retificar as
informacdes que constaram erroneamente em um nota
fiscal em situacao Autorizada.

20.1. O que pode corrigir uma Carta de
Correcao?

SO admite a alteracao dos seguintes campos com as
devidas consideracoes:

CFOP (Natureza da Operacao): Desde que nao mude a
natureza dos impostos a recolher;

Codigo de Situacao Tributaria: Se ndo houver alteracao de
valores fiscais;

Data da emissao da NF-e ou Data de Saida: Desde que
nao exista alteragao no periodo de apuracao do ICMS;

Peso ou quantidade de volumes;
Dados do Transportador;

Endereco do Destinatario: Desde que nao mude
totalmente;

Razado Social do Destinatario: Desde que nao se faca a
alteracao por completo;

Dados Adicionais: Quando houver omissao ou erro na
fundamentacao legal da operacao que necessite destes
dados ou, por exemplo, quando ha algum item da
legislacao que ampare a saida de produtos com qualquer
tipo de beneficio fiscal.

20.2. Quantas Cartas de Correcao pode possuir
uma NF-e?

Ate 20.

22.3. Impressao da Carta de Correcao:

O evento da Carta de Correcao e criado no Emissor de Nota
Fiscal porém, a impressao deste documento s6 pode ser
feito consultando os dados completo da NF-e por meio da

Chave de Acesso no site do SEFAZ.

Como a carta de correcao nao apresenta icone ou botao
para impressao, vocé deve utilizar <CRTL>+<P> ou clicar

com o botdo direito do mouse e escolher a opcao Imprimir.
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21 BACKUP DE DADOS

O Emissor de Nota Fiscal Eletrénica nao pode ser utilizado como um dispositivo armazenador das NF-e, ja que se houver algum
problema técnico com o computador, as notas fiscais poderao ser perdidos permanentemente, por isso, de acordo com a
frequéncia que vocé emite NF-e, realize o backup do programa emissor. Um backup, hada mais € do que uma copia de seguranca

das informagdes contidas em um programa ou local, dando a possibilidade de que ele seja usado sempre que seja essencial a
recuperacao de informacoes.

Para realizar o Backup no emissor € obrigatorio que nao haja nenhum emitente iniciado, ja que, ele procedera com uma copia de
todo conteudo existente no software.

No menu Sistema (1), escolha a opcao Backup (2), clique no botao Selecionar (3).

| cres /e e |

Quando o CNPUCPF & a [E estio vazios, demonsira que
o ha nenhum emitents selkecionado,

Codastios  Setema  Ada

Emissor gratuito de Nota Fiscal Eletronica (NF-2)
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Em seguida, informe a pasta na qual o arquivo de backup sera salvo e clique no botao OK (4). Confirme se o local de
armazenamento (5) esta correto, clique no botao Iniciar (6), na mensagem de confirmagao de execugao de backup, escolha Sim (7).

Q Confirma a execucdo do Backup do Sistema?

el

Emissor gratuito ce Nota Fiscal Eletranica (NF-&) - S'IEN

R} OF: E
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22 RESTAURAGCAO DE DADOS

A restauracao de arquivos recupera os dados do Emissor de Nota Fiscal que foram salvos anteriormente por um processo de copia
de seguranca (backup). A restauracao sobrescreve todas as informagdes ja existentes em um programa, ndo permitindo
recuperacao posterior. Para a realizacao deste procedimento é requisito indispensavel que, o emitente nao esteja iniciado. No
menu Sistema (1), selecione a opcao Restaurar (2), na proxima tela clique no botao Selecionar (3), no item Procurar em (4),
informe a pasta e selecione o arquivo (5), depois clique no botao Selecionar (6), confirme se o endereco (7) esta correto e clique
no botao Iniciar (8), responda Sim (9) a mensagem de inicio de restauragao do backup.

!OQJ."C": !;1

Guando o CHPICPF o a IE estho em branco significa
quit ndo hi senhum emitente niciado.

| @ ==

= 15 megs
Fatio Socia [ Home: el - 5 [L1NFE_300202003181319.20 | versiio do emissor + ano + més + dia do backup

Restaurar Backup

s de Bacug 3
o s |
[Brauivos do Too: _ Avaquivas zie |
]
o Emissor gratunio de Nata fiscal Eletrénica (NF-e) - < |
Mot Pass b Celoe feieas fda
" Raco Socd flome: el peee: =

Restaurar Backhup

Tem certeza que deseja executar a restauragio do Badap?
rmudmmd;nt—m
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23 IMPORTACAO DE ARQUIVOS

O emissor de Nota Fiscal admite que se importe individualmente ou em lote, notas fiscais, clientes, transportadoras, produtos e
servicos. Para que a importacao de dados tenha éxito, nao devera acontecer entre versdes diferentes e nao se admite este
processo entre programas emissores de fornecedores diferentes. Diferente do procedimento de criagao de backup e sua
restauracao, o emitente deve estar iniciado.

23.1. Importacao de Arquivos:

No menu Sistema (1), clique na opcao Importar Arquivos (2). Em seguida, clique no botao Localizar (3), escolha a pasta (4) que
contém os arquivos a serem importados, clique no botdo OK (5)

d ——— Qubod s cwne T
| Rasbc Sac fPharm: SESRAEE | copncaes [peiror: amieana |

E preciss qua 0 amissor aste iniciado, porianto o campos
CHPAICFE ¢ IE nilo pogam astar am brasco,

et i ST R L

Importagio de Arguivoes
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23.2 Selecionando os arquivos para importacao

Depois de especificado o local onde se encontram os dados a para importacao, o Emissor de Nota Fiscal exibira uma tela com
todos os arquivos, no padrao aceito pelo emissor, para que vocé selecione os que pretende importar (arquivos do tipo *.txt ou ".xml)

com a opcao filtra-los por tipo: produtos, transportadora, NF-e, produtos e servicos ou todos. Por ultimo, clique no

botao Importar

(6). Se for perguntado se deseja validar a NF-e para importagao, clique no botao Nao (7). Por ultimo, o emissor exibira uma caixa de

mensagem se houve sucesso no processo de importagao.

Lol Ll At
Importagio de Arquivos

estalhn & = importado |

L Mweieabey Ll |
INFE_COM_CTE_REFERENCIADO-CIFISEBRAE. Ext | [

0 Impartar

a Emuissor gratuito de Notw Fiscal Eletranica (6 £}
MotscFscms  Emiwnle Cadichis Seteva  Aeds

Enbents.
Pimzle S | fiome: sEmass e CHPY/CPF: a8 o swsmmnyaz 1B wmezoe vneg)

Impartagio de Arquivos

C1 e st Deking

TR Impertagiio de Arquives
Fvwmn ke [FFe Emenis &. i
=] Fotofural  Por faver, aguerde
| s pnn
Firapr: [FToses  [EinFe Erimve [l Tmpertagha condiads,
(7] Seletionar tndos U2 regeiro Tl moortado com Suokse,
 Tpace dqme
= ‘MataRscal 538064
) etaPiscal 38180242

T @ moeme 3 deta @En

Tioa: de hrdeente T tho mtnie da e
Tverpiac A verado o akcasve &
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24 EXPORTACAO DE ARQUIVOS

O emissor de Nota Fiscal admite que se exporte separadamente, individualmente ou em lote, notas fiscais, clientes,
transportadoras, produtos e servicos. Para que a exportacao de dados tenha éxito, nao devera acontecer entre versoes diferentes
e ndo se admite este processo entre programas emissores de fornecedores diferentes. Diferente do procedimento de backup e
restauracao de arquivos, o emitente deve estar iniciado.

24.1. Exportando uma NF-e

No menu Notas Fiscais (1), clique na opcao Gerenciar Notas (2). Se nenhuma nota fiscal for exibida, clique no botao Nova Pesquisa
(3) e em seguida, no botao Pesquisar (4). Selecione a(s) nota fiscallis) (5) e depois, clique no botdo Exportar (6).

[Motas Fisczés | Emitente  Caastros  Sistema  apuda

Ermitir howa Nots CrleBhifkH
| Gerenciar Notss 7 Cirle Ehih-d CHP) [ CPF: 43728 248000142 [E; seeazdaioaat

Irutiies;des b
Cormuitar N-2 nBo cadastrada no Saftware
Canceler NF-2 B cadastrads no Software

for anFA | fobsfeas Emiie Cadeves Sstems  fds
Emtents
| Rasho Sccl [Mome; seansese OP1/CF aTssestniar K seasnan
e Notas
Firo —_—
Periodo | TR FT
o T Para gue todas as NFe sejam exibidas,
Séne Niimaro 5[ | 5185 CAMPOs deverm estar em bronco,
CHPJICRF [ w Todos s
Chave de + |
[Jc/DANFE mpresso. Nota Autorizada Expartada para XML | Tocas ™
—

I PUW’.""NMFMW I
i 3

e | I [:

eiva e | [ setainar] [ Vaboae | | nzaar || teansme || oo
[_ouiseas | [Erporari] cancwartr-o | (] | cnava ca i

Fa

£ || imprame DANFE || Consutar e SEFAZ

fear Proceanamensss DenoasiEn
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Entao defina o tipo de arquivo se TXT ou XML (7). Importante: notas fiscais em situagao autorizada/denegada/cancelada devem
ser exportadas no tipo XML (para arquivamento para o fisco). Selecione o botao Localizar (8). Em Procurar (9), escolha a pasta e
depois selecione o arquivo (10) e depois, clique em Selecionar (11). Confirme se o local de exportacdo esta correto e clique no
botdo Exportar (12).

de Arquivos

x| & & SFEE

Mome do Arquiva: |NFE_COM_CTE_REFERENCIADO-CNPISEBRAE. txt
Arquivosdo Tpa: | Arquivos de texto (=.txt)

Exportagio de Arquivos
Tipo: (%) Arquive TXT Arquivo XML

Locak |C:Ysers\otaviodgic\DeskiopNFE_COM_CTE_REFERENCIADO-CNPISEBRAE. et
12

Arquive "C:\Users'otaviodglc\Downloads \WOTAFISCAL. txt” exportado.

(o]
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25 INUTILIZANDO NOTAS FISCAIS

Inutilizar uma nota fiscal significa informar a SEFAZ que determinada numeragcao ou uma faixa dela ndo sera mais utilizada. Em
outras palavras, € invalida-las, justificando ao Fisco que havera um intervalo entre a sequéncia numeérica consecutiva da nota fiscal.

Vocé podera optar pela inutilizagao de um intervalo desde que, nao haja notas fiscais autorizadas e rejeitadas nesta faixa
sequencial.

Para consultar, acesse o menu Notas Fiscais (1), clique em Gerenciar Notas (2), certifique-se que no item Filtro todos os elementos
estejam em branco ou fagcam referéncia a Todas. Clique no botdo Nova Pesquisa (3) e depois, clique em Pesquisar (4).

Nowa Mots cubsnmn
2 13 _ oronacac . s vaLoR FiRCaL CHP1 JCPF; 43 723 Jescidtad T e 2 213t
Irutizedies »
Conmultir 1F-# ndo cadastrada re Software
Swecke 54 oo coesrade o il VERSAO DE TESTE
: o e s doCumentss slatrdalcos gerados por sose SpECAIVG nio Hhm valiosds pridica
Emissor gratuito de Mota Fiscal Elatrinica (NF-a)
MotesFicss Emtents  Cadastos Stema  Ajuds
Emtante
| Rarha Socel FHomes WP ERRYION S GUETE OF HOMOLOOACAD - BEWWALUN F0M CFIICF: ST 15} Soa e v
de Notas
Peodo | // @[ iJ if
Tipo de NF-4 ||'0du § _g| Siuagho da NF-a Todss 2
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Apos visualizar a existéncia do salto de humeracao ocorrido entre as notas autorizadas, acesse o menu Notas Fiscais (1), clique em
Inutilizacdes (2), selecione Inutilizar Faixa de Numeracao (3) certifique-se que no item Filtro todos os elementos estejam em
branco ou fagam referéncia a Todas. Clique no botdo Nova Pesquisa (3) e depois, clique em Pesquisar (4).

Importante: s6 podem ser inutilizadas até 10 mil numeros de notas fiscais por solicitacao.

|Notas Fiscais | Emitente  Cadastros  Sistema  Ajuda

Emitir Nova Nota Ctrl+Shift-N

Gerenciar Notas Chi+Shitc ~ MOLOBACAD - SEM VALOR FISCAL CNP1 [ CPF: 43728 245/0001-42 IE: 0028000000-6
Consultar NF-& ndo cadastrada no Software Consultar InutiizagBes cadastradas no software

Sair AlLFS

Os documentos eletrénicos gerados por esse aplicativo ndo tém validade juridica
Emissor gratuito de Nota Fiscal Eletrinica (NF-e)

Notas Fiscais  Emitente  Cadastros  Sistema  Ajuda

Emitente
{ Razdo Social [ Nome: NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAD - SEM VALOR FISCAL CNP1 [ CPF: 43.728 245/0001-42
Inutilizagdo de Faixas
-Filtro de Pesquisa
Série Nimero Inicial | | Mimero Final | |

Informe acima a série e 0s ndmeros inicial e final da faixa a ser inutilizada. Cuidado: caso estes dados ndo sejam informados ou seja informada uma faixa muito grande
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Selecione a faixa a ser inutilizada (5) e clique em Inutilizar (6). Ao aparecer a mensagem dos sistema informando em quais
condigdes os documentos serdo inutilizados, clique em Sim (7). Insira a justificativa de no minimo 15 caracteres (8) para que o
botao Ok (9) fique disponivel para transmitir. Insira a senha do certificado (10) e aguarde o ok da SEFAZ.

Obs.: Se a inutilizagao for de algum numero entre a faixa informada automaticamente, insira a série e numero inicial e final, clique
em Pesquisar novamente entao va para selecao da faixa (5)

Série | Mimero Inicial | | Nimero Final |

L

Informe acima a série @ 05 nuUmeros inicial e final da faixa a ser inutilizada. Cuidado: caso estes dados ndo sejam Informados ou sefa informada uma faixa muito grande de numerago, 8 pesquisa poderd
excluidas deste microcomputador.

|| Movapesqisa |

Todas as notas fiscais eletrénicas nas situacSes Em Digitacdo”, Validada®, "Assinada” ou Rejeitada” que estio compreendidas na faica serdo excluidas,
N&o serd permitido o ¢ 4 no meio do proce
Desea continuar? 7

Escolha um certificado

Certificado | (A1) 133172_SERVICO_DE_APOIO_AS_MICRO_E_PEQ EMPR... e |

Serha || |




26 ACESSANDO O AJUDA

Para acesso a mais informagdes do emissor, acesse no menu Ajuda a opcao de Ajuda (1) ou em qualquer lugar no emissor clique

em F1 no seu teclado. Na janela que se abrira, aparecerao ainda mais possibilidades de uso do emissor.

Notas Fiscais Emitente Cadastros  Sistema

Auda |

[

Emitente

Razdo Social / Nome: NF-E EMITIDA EM AMBIEN

Sobre

;Iuscar informacdes do ambiente

[ inclusBo de emitente
[] Detahaments & Edico de emitente

[} Cansta siiaglo ns SEFAZ
[ Busca dos retornos e pendéncias na SEFAZ
[} Histérico de retornos da SEFAZ

@ ) Outras funges

[ Seida do emitente atusl e seleco de cutro emiter

Software Emissor NF-e

© Software Emissor NF-g é um programa, gue apés instalado na maquina do contri pam
Motas Fiscais eletrénicas (NF-a) para a comrespendente Secretana de Fazenda Estadual (SEFAZJ

O Software compreende a geragdo do arquwo da Mota Fiscal eletrénica, meios para realizar 2 assinatura com o
Certificado Digital que o contribuinte possuir e 8 sua transmissdo para a SEFAZ relacionada. Tambem permite o
gerenciamentn daz NF-2's 2 o cane das 3 impi Jdnnnmemnl.uxdlar da Nota Fiseal

eletrdnica (DANF-e) para a do das ias e outras funcior para fadilitar a criagio da
NF-g, tais como os cadastros de chenhes produtos e transportadoras.

Objetive do Software:

Fornecer, de forma gratuita, um Software para 3 emiss3o de notas fiscais aletrdnicas em substituiclo 4s notas
fiscais modelos 1 e 14, de forma a auxiliar o processo de envio de informag@es ao Fisco,

Ser compativel com 2 maiona dos Sistemas Operacionais sxistentes no marcado, com preferéncia 20 Sistama
Operacional Windows & Linux.

Premissas:
[+] u!;uérm do Soﬁware Emissor NF-e deve ser um emitente de Notas Fiscais modelos 1 ou 14 e devid te

do e do na SEFAZ correspond A realizar a emiss3o de NF-e's.
Para maiores informagdes, entrar em contato com a SEFAZ de seu Estado.
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